
 

 

Instructivo SALA DE VENTAS SANOPAN 

FACTURA DIRECTA Y MANTENEDOR DE PEDIDO 

1. Ingresa al sistema SANOPAN con usuario indicado. 

 

    Opción ventas 

      

Opción Documentos, primera opción “Nota de pedido Individual”  
 



 
2. Seleccionamos al cliente 

   
 
 
Rellenamos los campos indicados (tipo de entrega, chofer, cobrador y la fecha de facturación). 
 

   

Ingresamos los productos solicitados, verificamos el valor total y mandamos a imprimir. 



     

3. Para verificar que la factura se emitio o revisar cualquier detalle  o pedido debemos 
ir al MANTENEDOR DE PEDIDO. 

 

Seleccionamos “ Chofer” “ CENTRAL”, como se indico en el paso 2, al generar la nota 
de pedido anterior. 



 

 

 

 

 

 

 

Al seleccionar Central nos muestra todos los documentos ingresados, nos guiamos por la FECHA, 
cliente y el cobrador que genero la factura.  

 

 

 



Al pinchar sobre pedido nos muestra  el detalle de la factura, y podemos ver los productos he 
imprimir la hoja con el detalle. 

 

 

 


